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(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 . 51/OD-KHLN ngoy5thing F ndm 2013
cua Giam doc Vién Khoa hoc Lam nghiép Viét Nam)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh va doi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:
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Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, trach nhiém, 1€ 161 lam viéc, quan hé
cong tac va trinh tu gidi quyét cong viée cua can bd, cong chie, vién chic va
nguoi lao ddng cac don vi thude Vién Khoa hoc Lam nghiép Viét Nam (sau day

got la Vién).

2. D61 tugng ap dung:

Quy ché nay dp dung doi voi cén bd, cdng chic, vién chic va nguoi lao
dong (sau day goi chung la CBVC) trong cac don vi thude Vién; céc co quan, to
chirc, ca nhén cé quan hé lam viée véi Vién.

Dicu 2. Nguyén tic lam viée

1. Vien lam viéc theo ché d6 thi trudng.

2. Mot hoat dong ctia Vién phai tudn thu cdc quy dinh ctia phap luét va

Quy ché lam viéc cua Vién.

3. Giai quyét cong viée ding pham vi thim quyén va trach nhiém duoc
phan cong.

4. Thu truéng cac don vi duge phin ¢ong cong viée phai chiu trach nhiém
chinh vé céng viée duogc giao. Pé cao trach nhiém ca nhan, moi viéc chi c6 mot
nguot phu trach va chju trach nhiém chinh.

5. Tuéin thu trinh tu, thi tuc va thoi han gidi quyét cong viée theo dung cac

quy dinh ctia phap luét, cac quy ché, chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc, trur



truomg hop ¢6 yéu cau djt xuat hodc yéu cau clia co quan cap trén; bao dam cOng
khai, minh bach, kip thoi va hi¢u qua.

6. Dé cao tinh chu dong cta don vi, ca nhan chu tri va trach nhiém cua don

vi phoi hop trong giai quyét cong viéc.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC
GIAI QUYET CONG VIEC

Didu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét céng viée ciia Giam doc Vién

|. Trach nhiém giai quyét cong viec

a) Giam doc Vién chiu trach nhiém trudc Bé trudng va phap luat vé toan
bo cong viée thudc chirc nang, tham quyén cua minh; chi dao, diéu hanh toan
dién cong tac cia Vién; truc tiép chi dao viée thuc hién cdc nhiém vu mang tinh
chién lugc va quan trong cta Vién.

b) Phan cong cho cdc Pho Gidam doc Vién giai quyet mot so cong viéc theo
linh vuc thudc tham quyén cta Vién.

¢) Giam doc la chu tai khoan ctia Vién.

2. Pham vi giai quyét cong viéce

Giam ddc Vién c6 tham quyén gidi quyet toan bo cac cong viée thude
pham vi, chitc ning, nhiém vy ctia Vién. Phan cong cac Pho Giam déc V ién phu
trach cac linh vuc cong tac dé tap trung gial quyét cdc cong viée sau:

a) Nhitng cong viéc duoc Bo trudng giao hoic uy quyeén;

b) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién ctia Vién;

¢) Cong tac 16 chirc va can bo;

d) Nhiing viéc lién quan dén tir hai Pho Giam doc Vién tro 1én khi cac Pho
Giam déc Vién co v kién khac nhau; truc tiép giai quyét mot so viéc di giao cho
Pho6 Giam dbc Vién nhung do thy can thiét vi tinh chat quan trong, cap bach cua
cong viece,

d) Nhitg cong viéc can thiét khac.



3. Nhimg coéng viéc Giam doc Vién t6 chuc thao ludn tap thé Lanh dao
Vién trude khi quyét dinh:

a) Chién luogce, quy hoach, k& hoach phat trién clia Vién;

b) Chuong trinh cdng tac, ké hoach hang nam va dai han cua Vién;

¢) Cac chuong trinh, du an trong diém ctia Vién;
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d) Phan bo va diéu chinh ngan sach va cac nguon kinh phi khac hang nam:;

d) Cong tac t6 chie bd may va nhan su ctia Vién theo quy dinh;

e) Bao cdao hang nam vé tong két tinh hinh thuc hién ké hoach va kiém
diém su chi dao diéu hanh ctia Lanh dao Vién;

g) Nhiing vin dé khac ma Giam doc Vién thay can thiét phéai dua ra thao
luan.

Truong hop déac biét, khong cé dicu kién t6 chiic thao luén tép the, theo chi
dao ctia Gidm doc Vién, co quan chu tri phdi hop véi cac don vi trong Vién lay v

kién cadc Pho Giam doc Vién, trinh Gidm doc Vién quyét dinh.

4. Khi di cong tac vang Giam doc Vién uy nhiém mdt Pho Giam doc Vién
thay mit giai quyét cong viéc cua Vién. Gidm doc Vién ¢6 thé uy quyén cho Thu
truong don vi truc thude giai quyét mot s6 cong viée thude thAm quyén Giam doc
Vién theo qui dinh cta phép luat.

Dicu 4. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cua Phé Giam doc
Vién

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a) Phé Giam ddc Vién gitp Gidm dde Vién chi dao mot s linh vuc cong
tac (goi chung la phu trach linh vuc) theo su phin cong cia Giam dbe Vien.
Trong pham vi quyén han va nhiém vu duoc giao, Pho Giam ddc Vién chu dong
gial quyét cOng viéc; chiu trach nhiém trude Giam dbc Vién va trudce phap luat
vé nhiém vu dugc phéan céng; nhiing van dé Iém, quan trong, nhay cam phai kip

thoi béo cdo, xin y kién Gidm doc Vién trudce khi xir ly, quyét dinh;

b) Khi giai quy¢t cong viée, nhiimng van dé lién quan dén don vi true thude
hodc cde Iinh vue can su phoi hop, Pho Gidm doc Vién duoc giao chi tri chu

ddng trao doi y kién véi Phd Gidm doc Vién phu trach linh vuc trude khi quyét
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dinh. Trong truong hop can thiét, Pho Giam doc Vién duoc giao chu tri va Pho
Giam doc Vién phu trach linh vue dong cht tri lam viée véi cac don vi dé gia
quyé€t cong viée; néu cac Pho Giam ddc Vién cé y kién khdc nhau, Phé Gidm doc

Vién dugc giao cht tri bao cdo Gidm doc Vién xem xét, quyét dinh;

¢) Trude khi di cong téc tai cac don vi, Pho Giam dbc Vién truc tiép bao
cdo Giam dbc Vién vé noi dung, chuong trinh céng tdc dé ¢6 su phdi hop trong
lanh dao Vién (trir trudmg hop do Gidm dbe Vién phan cong truc tiép).

2. Pham vi giai quyét cong viée:

a) Chi dao, kiém tra, dén déc viée trién khai thuc hién cac chu truong,
chinh sdch, phép ludt ctia Nha nuée, cac nhiém vu ké hoach va ngén sach nha
nuée, xtr 1y theo tham quyén cac vén dé phat sinh thue linh vue cong tdc minh

phu tréach;

b) Theo déi, kiém tra, don dde viéc thue hién chu truong, chinh sach, phap
luét ctia Nha nude va cde nhiém vu cua nganh tai cdc don vi duoc phan cong theo
doi;

¢) Cht dong gidi quyét cong vide duoe phan cong; néu c6 van dé lién quan
dén linh vuc cta Phé Gidm déc Vién khéc thi truc tiép phdi hop dé gial quyét.
Truong hop can c6 ¥ kién cua Gidm dée Vién hoic gilta cac Phé Giam d6c Vién
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¢o cac y kién khéc nhau, phai bao cdo Giam doc Vién quyét dinh;

d) Dbi véi nhiing van dé vé chu truong hodc ¢ tinh nguyén tic, chua co
vin ban quy dinh, vuot qua tham quyén, nhiing van dé nhay cam dé gay tac dong
dén tinh hinh hoat dong cta don vi, hodc chitc ndng quan 1y nha nudce cla cac
don vi khac, nhiing vén dé co lién quan dén thdm quyén giai quyét ctia co quan
cé‘.p trén, va nhiing van dé quan trong khac, Pho Gidam ddc Vién phai xin y kién

cua Giam doc Vién truge khi quyét dinh;

d) Khi Giam doc Vién diéu chinh phan cong gifta cac Phd Giam doc Vién
thi cac Phé Gidm déc Vién phai ban giao ndi dung céng viée, ho so, tai liéu lién
quan;

3. Phé Giam doc Vién dugc uy nhiém giai quyét cong viée khi Gidm doc
Vién vang mdt, ngoai viée thuc hién céc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay con ¢

quyén han va nhiém vu sau:




a) Gial quyét cac cong viéc chung cia Vién va ky van ban theo uy nhiém

cua Giam doc Vién;
b) Phoi hop cong tac gitra cac Pho Giam doc Vién;

¢) Giai quyét mot sb cong viée c:ﬁp bach ctia Phé Giam doc Vién khac khi
Pho6 Giam dbc Vién dé vang mat theo dé nghi cua cac Ban. Ban chu tr1 chiu trach
nhiém xin y kién Phé Giam dbc V ién phu trach; bao cdo Giam dbe Vién khi y
kién ctia Pho Gidm dée V ién phu trach va Pho Giam ddc Vién duoc uy nhiém

khac nhau.

Diéu 5. Cach thire gidi quyeét cong viée ctia Lanh dao Vién
L. Truc tiép xtr ly céng viéc trén co s& ¢bng vin, ho so, tai lidu trinh cia
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cac don vi, ¢d nhan theo quy dinh tai Quy ché Tiép nhéan, xr Iy va quan ly van

ban cua Vién.

2. Truong hop can thiét, dot xuat, Lanh dao Vién xir ly c¢dng viéc truc tiép

theo dé nghi cia cic don vi.

3. Dinh ky hang thang hodc khi can thiét, Lanh dao Vién lam viéc voi 1anh
dao don vi truc thudc, cd nhén c6 lién quan dé truc tiép xi Iy cong viée, nghe bdo
cao tinh hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac cua don vi
va cua Vién, tham khao v kién trude khi quyél dinh. Thuc hién ché do giao ban
thang ciia Vién dé trién khai cong tac chi dao diéu hanh cta Lanh dao Vién voéi

cac don vi thude Vién.

4. Uy quyén cho Thu trudéng cac don vi chd tr hop lam viéc voi lanh dao
don vi, ca nhén ¢6 lién quan dé xit Iy cdc van dé thude tham quyén ciia Lanh dao

Vign ma cac don vi con ¢6 y kién khac nhau, trinh Lanh dao Vién quyét dinh.

5. Thanh 18p c4c 10 cong tac, ban chi dao dé chi dao doi v6i nhiing van dé

phtre tap, quan trong, lién quan dén don vi trong thoi gian dai.

6. Cac Pho Gidm doc Vién phoi hop thuce hién cong tac chi dao diéu hanh
theo linh vuc va theo dia ban khi di cong téc, giai quyét cong viée tai don vi. Ban
chu tri ¢6 trach nhiém béo cdo, xin y kién cac Phé Giam doc Vién phu trach Iinh

vue va dia ban, dé tong hop céc ndi dung 1ong ghép.

Ditu 6. Trach nhiém, pham vi va quan hé giai quyét cong viée cia Thi

trudng cac don vi
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1. Cht ddng t6 chic thuc hién cdng viéc thude chic ning, nhiém vu,
quyén han cia don vi; chiu trach nhiém trude Gidm doc Vién vé két qua thuc
hi¢n cong viéc dugc giao; thuc hién diy da ché do théng tin, bao cdo theo quy

dinh ctia phép udt va cta Vién.

2. Thuyc hién nhiing nhiém vu do Giam doc Vién hodc Phé Gidam déc Vién
giao; duge Gidm déc Vién uy quyen gidi quyét hodc ky mét sb van ban thude
tham quyén ctia Gidam doc Vién va phai chiu trach nhiém c4 nhén trudce phap luét

va trude Giam doc Vién ve quyet dinh giai quyét cong vige duoc uy quyén.

3. Déi véi nhitng viée phét sinh, nhitng van dé lién quan dén nhiéu don vi
vuot qua thim quyén giai quyét hodc khong da diéu kién thuc hién, cdc kién nghi
stra doi, bd sung co ché, chinh sach, chuong trinh, ké hoach céng tac phai kip
thoi bdo cdo Lanh dao Vién xem xét, quyél dinh; khong chuyén cdng viéc thudc
tham quyén sang don vi khéc hodc 1én Lanh dao Vién; khong giai quyét cong

viéc thude tham quyén cta don vi khéc.

4. Cht déng phoi hop vdi Thu trudng céc don vi khac dé giai quyét nhiing
van dé c6 lién quan dén cong viée thude chire nang, nhiém vu cua don vi va thuc
hi¢n nhiém vu chung cua Vién. Thu truéng don vi khi duoc glao chu tri giai
quyé‘{ cac vén dé co lién quan dén chuc nang, nhiém vu, q‘uyén han cua don vi
khéc phai théng nhit y kién v6i Tha truong don vi do. Tht truong don vi duoc
hoi ¥ kién bang van ban co trach nhiém trd &1 bang vin ban theo dung yéu ciu
ctia don vi cht tri. Néu qua thoi han ghi trong van ban ma khong c6 v kién tra 1o
thi duoc xem nhu dong ¥ va phai chiu trdch nhiém vé nhiing nd1 dung lién quan

dén don vi minh.

5. Ban hanh va t6 chte thue hién quy ché lam viéc ctia co quan, don vi
minh theo cac quy dinh ctia phdp ludt va cia Vién; phan cong cong tac cho cap

pho va CBVC thudc quyén quan ly.

6. D61 voi Truong cac Ban khi vang mat khéi co quan tir 01 ngay tré 1én
phai uy nhiém cho cap phé quan ly, diéu hanh don vi; ving mit tir 03 ngay tro
1én phai bao cdo Gidm doc Vién bane vin ban. Neuodi duoc uv nhiém chiu trich
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nhiém trude Thi trudn g don vi, Giam d6c Vién va trudce phap ludt vé moi hoat
déng cua don vi trong thoi eian duoc uv nhiém. Ddi voi Thil truong cac don vi
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co tu cach phdp nhan truc thude Vién khi viang mit tir 10 ngay lam viée tré lén



phéi bdo cdo Gidam ddc Vién bing vin ban. Lanh dao Vién va Truong cac Ban
chic ning phai ¢o lich ¢ong tic hang tuan dua lén Website ctia Vién.

7. Thuc hién ding yéu cdu cua Lanh dao Vién khi Linh dao Vién cd
chuong trinh lam viéc voi don vi.

8. Chiu trach nhiém vé viéc chap hanh cac cht truong, quy dinh cta chinh
quyén dia phuong noi dong tru so.

Diéu 7. Tham quyén Ky cdc vin bén ciia Vién

I. Gidam doc Vién ¢ thdm quyén ky moi vdn ban hanh chinh cta Vién.
Giam doc Vién phéan cong Phé Giam doc Vién va uy quyeén cho Thu trudng cic
don vi ky mdt s6 loai van ban.

2. Nhing vén ban Giam doc Vién ky:

a) Quyét dinh thanh lap, giai thé cac 16 chuc, don vi thude Vién theo phan
cap;

b) Quyét dinh vé khen thuéng, ky luit CBVC ctia Vién;

¢) Quyét dinh b6 nhi€m, mién nhiém, diéu déng, ludn chuyén, tuyén dung,
nghi huu doi véi CBVC cta Van phong Vién va don vi theo phin cap cong tac
quan ly can bo cua Vién.

3. Tham quyén ky vin ban ctia Pho Giam doc Vién:

Pho Gidam déc Vién ky thay (KT) Giam doc¢ Vién cdc van ban:

a) Cac van ban theo Iinh vuc duoc Gidm doc Vién phan cong phu trach;

b) Mot so van ban khéac khi Gidm doc Vién giao hodc iy quyén;

4. Tham quyén ky van ban ctia Trudng ban true thude Vién:

Trudong ban thude Vién duoc ky thira 1énh (TL) Giam doc Vién cée vin
ban hanh chinh théng thuong (cng vin ndi bo dé don doe, hudng dan vé chuyén
moén nghiép vu; théng bao; gidy moi) thude linh vuc do Ban chiu trach nhiém
hoac theo phan cong khéc cua Vién;

5. Khéng dugc ky thira 1énh (TL) Giam d6c Vién cac van ban hanh chinh
c6 ndi dung mang tinh quyét dinh hanh chinh hofic sur chi dao, bat bude thuc hién

néu khong duoc uy quyén cua Giam doc Vién.



6. Cac van ban ky thtra 1énh phai duoc giri Lanh dao Vién dé bao céo.

7. Ban T6 chie, Hanh chinh chu tri, phoi hop véi cac Ban trinh Giam doc

Vién quy dinh tham quyén ky viin ban cua céc don vi.
Dicu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cia CBVC

I. Cha dong nghién ciu, tham muu vé linh vuc chuyén mon duoc phan
cong theo doi, cac cong viée duge Thu trudong don vi hodc Lanh dao Vién giao

theo chtrc nang, nhiém vu chuyén mon ctia don vi.

2. Chiu trach nhiém ca nhén truge Thu trudong don vi, trude Lanh dao Vién
va phap Juat vé v kién dé xuét, tién d6, chat luong, hi€u qua cta timg cong viée
duoc giao; vé hinh thuc, thé thire, trinh tu va thu tuc soan thao, ban hanh van ban
va quy trinh giai quyét cong viée thude linh vue cong viéc dugc phan cong theo
ddi. Khi di céng téc vang phai béo cdo Thu trudng don vi bé tri CBVC khic giai

quyé€t thay cac cong vige dugce giao.

3. Thuc hién cdc quy dinh cta phéap ludt cé lién quan dén CBVC va cac

quy dinh cta Vién vé viéc thuc thi nhiém vu.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC VOI CAC TO CHUC

Diéu 9. Quan hé véi to chire Pang trong Vién

Moi quan hé cong tac gitra Lanh dao Vién v6i Ban Chap hanh Dang ty
Vién thuc hién theo quy dinh cta Trung wong Pang va Quy ché lam viée ctia Ban
Chap hanh Pang ty Vién.

Dieu 10. Quan hé vai cac to chie chinh tri - xa hoi trong Vién

I. Quan hé cong tac gitra Vién vai to chic cong doan duogc thuc hién theo
Nghi quyét lién tich v& mdi quan hé cong tic gitta Giam doc Vién va Ban
Thudng vu Cong doan Vién Khoa hoc Ldm nghiép Viét Nam.

2. Quan hé cong tac gidta Vién véi céc t6 chie chinh tri - xd hoi trong
Vién:

a) Dai dién céc t6 chirc doan thé chinh tri - x4 hoi cta Vién duoc moi tham
du cac cude hop, hoi nghi ¢d lién quan dén trién khai nhiém vu chinh tri cua

Vién; hoat dong, quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia doan vién, hoi vién;
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b) Vién tao diéu kién thudn loi dé céc to chirc chinh tri - xa hdi hoat dong
¢o hiéu qua, gop phan thyc hién nhiém vu chinh tri, chuyén mén cta Vién duogc
Nha nudc giao; tham khao v kién ctia cdc to chire trude khi quyét dinh cac van dé

lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich hop phap cia doan vién, héi vién,

Dicu 11. Quan hé gita Tha trudng voi cap uy, cic to chire quan ching
va CBVC trong don vi
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I. Thit truéng don vi tao diéu kién thudn loi cho cdc & chic Dang va doan
thé hoat dong theo dimg ton chi, muc dich, Didu 1é cia cac doan thé; phdi hop
chét ché voi cac doan thé dé thue hién Quy ché dan chi trong hoat dong cua co
quan. Thu trudng don vi phéi hop voi cép uy dang va cac to chic qué‘in chung
chidm lo va tao diéu kién lam viéc, hoc tdp va néng cao trinh dd chinh tri, chuyén
mén, nghiép vu cho CBVC trong don vi; xdy dung nép sbng van hoa cong so;

doan két gitip do lan nhau cung hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

2. Bang vién, doan vién guong mau hoan thanh tét cong viée duoc giao;
nghiém chinh thue hién cédc quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cta dang vién,

doan vién va cac quy ché cua don vi.

Chuong 1V
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN NHIEM VU VIEN GIAO

Diéu 12. Pham vi va doi twong kiém tra

1. Pham vi kiém tra: kiém tra viéc thi hanh cdc van ban quy pham phap

ludt va van ban hanh chinh cta cap trén.

2. D61 tugng kiém tra: cac don vi thudce Vién.

Dic¢u 13. Tham quyén kiém tra

|. Gidm doc Vién kiém tra moi hoat déng cua cac don vi trong pham vi
chire ning, nhiém vy, quyén han cta Vién va ca nhin Gidm doc Vién theo quy
dinh ctia phép luat.

2. Ph6 Giam doc Vién kiém tra vé linh vuc chuyén mon dugc phan cong
phu trach va thuc hién cac nhiém vy kiém tra do Giam doc giao.

3. Thu trudng cac don vi ¢6 quyén kiém tra:

a) Trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh;
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b) Viée trién khai thue hién cac cong viée do Lanh dao Vién giao chu tri.

Picu 14. Hinh thire kiém tra

1. Tht truéng cac don vi thuong xuyén tu kiém tra vi¢e thi hanh cac van
ban va nhiém vu duoc giao tai don vi; phat hién cdc vudng mac va d¢ xuat bign

phép xur ly kip thoi.

2. Thu trudng cac don vi quyét dinh viée kiém tra thuong xuyén, dinh ky
hodc dot xuét viéc thi hanh cée van ban clia Vién va cdc viée Lanh dao Vién giao

theo tham quyén.

3. Hinh thirc tién hanh kiém tra:

\

a) Lanh dao Vién, lanh dao cac Ban chic nang thude Vién va cac ca nhan

duoc giao nhiém vu ki€m tra lam viéc truc tiép tal don vi;
b) Yéu cau cac don vi bdo céo bang van ban tinh hinh trién khai thuc hién;

¢) Gidm dbe Vién uy quyén cho Phé Giam dbec Vién, Truéng cic Ban tryc
thudc Vién; chu tri viée kiém tra hodc quyét dinh thanh lap cac doan kiém tra
viée thi hanh cac vin ban trong céc linh vue hodc co van dé can tap trung chi dao
trong tung thoi ky. Pon vi chu tri, phi'{)i hop vdi cac don vi co lién quan xay dung

dé cuong kiém tra, trinh Lanh dao Vién phé duyét va trién khai thuc hién;

d) T6 chirc héi nghi so két, tong két viée trién khai thuc hign. Hinh thirc
nay duoc ap dung d6i voi nhiing chuong trinh, du an Ién.

Dicu 15. Bao cio két qua kiem tra

1. Khi két thuc kiém tra, nguoi chi tri kiém tra phai thong bao két qua
kiém tra vi Thi truong don vi duoc kiém tra va bao céo voi Thu truéng phu
trach kiém tra. Bdo cdo phai néu rd: ndi dung, don vi kiém tra; danh gia nhiing
miit duoc va chua dugc; nhiing sai pham va kién nghi hinh thue xir 1y (néu ¢6),

2. Th trudng don vi chu tri kiém tra ¢6 van ban bdo cdo Lanh dao Vién

két qua kiém tra, dong thoi thong béo cho don vi duoc kiém tra va cc don vi c6
lién quan trong Vién. Néu phat hién c6 sai pham thi kién nghi Lanh dao Vién xu
ly. Thu truédng don vi chu tri kiém tra co trach nhiém theo ddi viée xur ly sau khi
kidm tra; yéu cdu don vi duoc kiém tra khic phuc nhiing sai pham theo quyét
dinh cta Lanh dao Vién; bao cdo két qua khéc phuc sau kiém tra véi Lanh dao
Vién.
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Chuwong V
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Dicu 16. Phé Giam doc Vién bdo cio Giam doc Vién

1. Phé Gidm doc Vién bdo cdo Giam doc Vién nhiing cong viée thude linh
vuc dugce phan céng phu trach, nhitng viée vuot qua tham quyén gial quyét va
nhtng viée can xin y kién Giam doc Vién.

2. Khi Pho Giam doc Vién dugc uy nhiém tham du hodc chi dao cac héi
nghi phai bdo cdo Gidm ddc Vién nhitng ndi dung va két qua hoi nghi.

Dicu 17. Thi trudng cic don vi bio cao Lanh dao Vién

1. Thu trudng céc don vi truc thude Vién phai thuc hién day du ché do
thong tin bao cdo Lanh dao Vién theo quy dinh va cic bdo cédo chuyén dé, dot
xudt theo yéu cau ctia Vién. Bdo cdo 6 thing, bdo cdo ndm phai xin y kién cua
Pho Gidm doc Vién phu trach linh vue.

a) Thoi han bdo cdo dinh ky cua cac don vi vé Vién nhu sau:

- Bdo céo cong tac 6 thang dau nam gl trude ngay 10 thang 6;

- Bao céo céng tac nam gui trude ngay 10 thang 12.

Khi ¢6 van dé phét sinh vuot qua tham quyén, thd truéng don vi phai bao
cao Lanh dao Vién dé xu ly kip thoi.

b) Cac bdo cdo khac (nhu bio cdo cai cach hanh chinh, thuc hién Luét
phong chong tham nhiing, Ludt thuc hanh tiét kiém, chong lang phi) duoc quy

dinh riéng theo yéu cau ctia B¢ va cédc co quan khac ¢6 lién quan,

2. Ngoai viéc thuc hién céc quy dinh tai khoan | Diéu nay, cdc Ban chuc
nang con phai thuc hién nhiém vy huéng dan, theo ddi, dén déc cac don vi thuc
hién nghiém tlic ché d6 thong tin, bdo cdo va to chire khai théc théng tin phuc vu
su chi dao diéu hanh ctia Giam doc Vién;

Dicu 18. Thong tin vé hoat dong ciia Vién cho CBVC

Thu trudng cdc don vi thude Vién c6 trach nhiém théng bao cho CBVC

nhiing thong tin sau day:
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- Chu truong chinh sach cua Pang va Nha nude, ctia Bo lién quan dén
cdng viée cua don vi;

r

- Chuong trinh ¢ong tac ctia Vién, don vi; kinh phi hoat dong va quyét toan

kinh phi hang nim;

- Tuyén dung, ddo tao, khen thudng, ky ludt, ning bac luong, nang ngach
/a diéu dong, bo nhiém CBV(C;

- Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo don vi;
- NO1 quy, quy ché cta don vi.
Dicéu 19. Dieu khodn thi hanh

Ban T6 chtre, Hanh chinh ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, dén doc cac

don vi thudc Vién thuc hién Quy ché nay./. 4;/:-:

___© GIAM POC
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