BQ NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN KHOA HQC LAM NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phic
VIETNAM e
Sb: 275 /QD/KHLN-TCKT Ha Ngi, ngay 21 thdng 6 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly tai san
Tai Van phong Vién Khoa hgoc Lam nghiép Viét Nam

GIAM POC VIEN KHOA HQOC LAM NGHIEP VIET NAM

~ Can cir Nghi dinh s0 137/1988/HPBT ngay 30/8/1988 cua Hoi
dong Bo truong ve€ viéc qui dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co
cau to chirc ciia Vién khoa hoc Lam nghiép Viét Nam;

Cén cir quyét dinh s6 2099/QD-TTg ngdy 25/11/2011 ciia Thu tuéng
Chinh phu vé t6 chirc va hoat dong ctia Vién Khoa hoc Lam nghiép viét
Nam truc thuéc Bo Nong nghiép va PTNT;

Cin cir Quyét dinh s6 1149/QD-BNN-TCCB ngay 18 thang 5 ndm
2012 cua B truong B Nong nghi¢p va Phat trlen Nong thon vé viée

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc cua Vién
khoa hoc Lam nghi¢p Viét Nam;

Can cir Nghi dinh so 52/2009/ND-CP ngay ngay 03/6/2009 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Quan ly, str dung tai san ;

Can cir théng tu s 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cia B Tai
chinh Quy dinh thyc hi¢n mot s6 noi dung cua Nghi dinh sb 52/2009/ND-
CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cta Luat Quan 1y, str dung tai san ;

Can cr thong tu s6 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cua Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009;

Can ctr Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP ngiy 05 thang 9 nam 2005
cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cua to chirc
khoa hoc cdng nghé va thong tu sb 12/2006/TTLT/BKHCN-BTC-BNV
ngay 5/6/2006 cua Bo Khoa hoc va cong nghé- Bo Tai chinh — Bo Noi
vu huéng dan thye hién Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9
nam 2005 cua Chinh phu;

Xét @& nghi ciia Truong Ban Tai chinh, Ké toan,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy "Quy ché quan Iy tai san
tai Van phong Vién Khoa hoc Lam nghiép Viét Nam”.



Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu lyc  ké tir ngdy 01/7/2013. Nhiing quy
dinh trudce day trai voi quy che nay déu dugc béi bo.

Piéu 3. Truong cac Ban: Tai chinh, Ké toan; T chirc, Hanh chinh;

Ké hoach, Khoa hoc; Dao tao va Hop tac qudc té chiu trach nhiém thi
hanh Quyeét dinh nay .

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu diéu 3;
- Lénh dao Vién
- Vu Tai chinh- B6 NN &
PTNT (b/céo);
- Luu VT.



BQ NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN KHOA HQC LAM NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
VIETNAM

QUY CHE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
TAI VAN PHONG VIEN KHOA HQC LAM NGHIEP VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 275 /QD-KHLN-TCKT ngay 21 thang
6 ndam 2013 cia Gidm déc Vién Khoa hoc Lam nghiép Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém, quyén han va thaim quyén quyét
dinh cac to chirc, ca nhan vé viéc quan ly, sir dung, mua sam, tiép nhan,
stra chira, diéu chuyén, thu hdi va thanh ly tai san tai cac don vi thudc
Van phong Vién khoa hoc Lam nghiép Viét Nam (goi chung 1a tai don
Vi).

2. Béi twong ap dung

a) Céc Ban Té chuec, Hénh’ Chjnh; Tai chinh, Ké toan; Ké hoach,
Khoa hoc; Pao tao va hgp tac quoc t€ thuoc khoi Van phong Vién.

b) Can bg, vién chirc va nguoi lao dong thudc cac Ban dugc néu tai
khoan a diém 2 Dicu nay.

Pic¢u 2. Tai san tai don vi
Tai san tai don vi gdm:
a) Dat, nha va nha nudc trinh kién trac
b) May moc, thiét bi;
¢) Phuwong tién vén tai, thiét b truyén dan;
d) Thiét bi, dung cu quan ly;
e) Tai san vo hinh;
f) Cac loai tai san khac.
Piéu 3. Nguyén tic chung quan Iy str dung tai san

1. Tai san tai Van phong Vién dugce quan 1y thdng nhit, c¢6 sy phan
cdng, phan cap.Tai san giao cho cac Ban va cac cad nhan cd trach
nhiém quan ly, bao quan va str dung hiéu qua dung muc dich.

2. Mbi tai san déu duoc giao truc tiép cho don vi, c4 nhan trong Vin
phong Vién quan 1y va str dung.



3. Céc Ban phai phan cong can b chiu trach nhiém theo doéi tai
san duogc giao.

4. Tai san duogc bao dudng, stra chira va bao vé thuong xuyén va
theo quy dinh.

5. Thuc hién cdng khai, minh bach trong viéc mua sam, quan 1y, sir
dung, thanh ly tai san tai Van phong Vién

Piéu 4. C4c hanh vi nghiém cim trong quan 1y, st dung tai san cong
Mot s6 hanh vi nghiém cam:

a) Huy hoai tai san;

b) Biéu, cho, ting tai san khong ding quy dinh;

c) Tu y mang tai San ra ngoai co quan;

d) Sir dung tai san vao muc dich ca nhan;

e) Tu y diéu chuyén, cho muon hodc trao d6i tai san khong ding
tham quyén;

f) Cap phat va sir dung tai san vuot tiéu chuan, dinh mic theo quy
dinh.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1
TRANG CAP TAI SAN

Pi¢u 5. Nguyén tic trang cip tai san

Viéc trang cap tai san cho cac Ban phai cin ctr vao chic ning
nhiém vu cua ting Ban, tiéu chuan, dinh mrc st dung tai san, dam bao
phu hop véi nhu cau stir dung va kha nang nguon kinh phi hang nam cua
Van phong Vién.

1. Str dung cac nguon kinh phi cua don vi theo quy dinh tai Piéu 7

cia Quy ché nay dé dau tu xay dung va mua sim tai san theo ké hoach,
du toan, du an duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

2. Pugc ngan sach nha nudce cap kinh phi dé dau tu xdy dyng, mua
sam tai san theo ké hoach, dy toan va du an duogc cép co tham quyén phé
duyét.

Pi¢u 6. Phwong thirc trang cap tai san
Viéc trang cép tai san cho cac don vi duoc thyc hién nhu sau:

1. Tu kinh phi dugc cap theo quy dinh cua Luat Ngén sach nha nudc
cho don vi dé dau tu xay dung hodc mua sim tai san.
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2. Piéu chuyén tai san tir cac don vi trong ndi bd Vién hoic to
churc khac cho don vi dé quan 1y sir dung theo quyét dinh cua Vién hoac
cap c6 tham quyén.

3. Tiép nhan tai san hinh thanh tur cac nguén: vién tro, du 4n da két
thic va cua to chire, ca nhan trong va ngoai nudc biéu, tang, cho theo
quyet dinh cua cap c6 tham quyén (Bo Nong nghi€p va Phat trién nong
thon).

4. Pau tu xay dyng, mua sam tir cac quy theo quy dinh cua phap
luat, ttr nguon thu su nghiép duogc phép str dung.

Pi¢u 7. Tai san cia Vin phong Vién dwoe hinh thanh tir cac
nguon sau:

1. Kinh phi do ngan sach nha nuéc cap.
2. Quy phat trién hoat dong sy nghiép, quy phc loi.

3. Vén vién trg, tai tro, biéu, tang, cho va cua du an don vi duoc tiép
nhan theo quy dinh cua phap luat.

4. Ngudn thu tir ban, chuyén nhuong tai san ctia don vi duoc phép sir
dung theo quy dinh cua phap luat.

5. Cac ngudn thu khac tir hoat dong su nghiép cua don vi duoc
phép su dung.

6. Cac ngudn von huy dong, lién doanh, lién két theo quy dinh ctia phéap
luat (néu co).

7. Hodc dugc hinh thanh tir cac hinh thirc chuyén giao quyén sé hitu
khac cho Van phong Vién.

Piéu 8. Tiéu chuin, dinh mirc, ché dd sir dung tai san

Doi vé6i tai san dd 9(’) quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc st dung cua
co quan nha nudc ¢ tham quyén, don vi sy nghiép dugc trang cap va sur
dung theo tiéu chuan, dinh mtrc d6:

- Quyét dinh s6 170/2006/QD-TTG ngay 18/7/2006 cia Thu tudng
Chinh pha vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh muc trang thict bi
va phuong tién lam viéc cho co quan va can bd, cong chure, vién chirc nha
nuaéce.

- Thong tu sb 94/2006/TT-BTC ngay 9/10/2006 cua B¢ Tai chinh
hudng dan thuc hién Quyét dinh s6 170/2006/QD-TTG.

- Quyét dinh s6 59/2007/QD-TTG ngay 07/05/2007 cia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mac va ché do
quan ly, st dung phuong tién di lai trong co quan nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap, cong ty nha nudc.

- Quyét dinh sb 61/Qb-TTg ngay 30 thang 9 nam 2010 cua Thu

tuéng Chinh phu stra ddi, bé sung mot sd diéu tai Quyét dinh sd
59/2007/Qb-TTG ngay 07/05/2007.
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- Théng tu s6 103/TT-BTC ngay 29/08/2007 Huéng din thuc
hién Quyet dinh so0 59/2007/Qb-TTg.

- Thong tu sd 06/2011/TT-BTC ngay 14 thang 1 nam 2011 cua Bo
Tai chinh vé viéc sua do6i, bo sung Thong tu s6 103/TT-BTC ngay
29/08/2007.

2. Can cr va0 nhu cau ti san phuc vu hoat dong san xuat kinh
doanh, dich vu va hiéu qua stir dung tai san, don vi dugc phép trang bi
thém tai san dé phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh, dich vu cua
don vi tir cac ngudn kinh phi quy dinh tai cac khoan 2, 5 va 6 cia Diéu 7
Quy ché ndy. Viéc dau tu xdy dyng, mua sim nhitng tai san trang bi thém
nay khong duoc sir dung tir ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc cap.

Pi¢u 9. Thim quyén quyét dinh diu tw xdy dung, mua sim tai
san

1. Tham quyén quyét dinh viéc dau tu xay dung nha, cong trinh xay
dung, mua sdm céc trang thiét bj gin lién voi dy an dau tu xay dung tai
don vi dugc thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé quan 1y dau tu xdy
dung co ban va cac quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

2. Viéc mua sam tai san khong phai 1a nha, cdng trinh xay dung (sau
day goi tat 1a tai san khac) tir cic ngudn kinh phi quy dinh tai cac khoan
1,3 va4 cua Dleu 7 Quy Che nay duoc thuc hién theo ké hoach, dy toan,
du an dugc cap co thidm quyén phé duyét va theo quy dinh ctia Luat Ngan
sach nha nudc.

3. Viéc mua sdm tai san tir cac ngudn kinh phi quy dinh tai khoan 2, 5
va 6 cua Dleu 7 Quy ché ndy: Can ctt vao ké hoach, dy toan, dy 4 an dugc cap
c6 tham quyén phé duyét, tiéu chuan dinh muc st dung va nhu cau can thiét
phuc vu hoat dong cua tirng don vi. Giam ddc Vién quyet dinh viéc mua
sam cho phU hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Piéu 10. T6 chirc thwe hién viéc diu tw xdy dung, mua sim tai
san

1. Viée dau tr xdy dung nha, cong trinh xay dyng va mua sim tai
san tai don vi phai thyc hién theo quy dinh cua phap luét vé dau tu xay

dung co ban, phéap luat vé dau thau va cac quy dinh khac c6 lién quan cua
nha nudec.

2. Hang nam, cac Ban can cur vao thyuc trang trang thiét bi hién co;
cin ¢ vao nhu cau thyc té, dinh mirc tiéu chuén str dung cua timg loai tai
san do co quan nha nudc co tham quyen quy dinh dé xéc dinh nhu cau
mua sam, 1ap bao cdo gui vé Ban Té chirc, Hanh chinh dé tong hop ké
hoach mua sim tai san trinh Giam déc Vién phé duyét theo dung quy
dinh.

3. Ban T chitc, Hanh chinh ¢ trach nhiém t6 churc trién khai thuc
hién viéc mua sam tai san theo ké hoach da dugc phé duyét.



MUC 2
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA NUOC

Piéu 11. Quan ly tai san

1. Truéng cac Ban c6 trach nhiém t6 chirc quan Iy tai san va phai
M s6 tai san dé theo dbi tai don vi minh; khi giao tai san cho ca nhan
quan ly, sir dung phai ky vao bién ban giao nhan hodc ghi s6 nhét ky theo
ddi va chiu trdch nhiém vé cac tai san do theo quy dinh cua phap luat.

2. Ban Tai chinh, K& toan c6 trach nhiém mé sd theo doi tai san
theo trinh tu thoi gian, s lugng, gia tri phu hop quy dinh cta phap luat.

3. Ban T6 chic, Hanh chinh truc tiép theo ddi, quan 1y tai san st
dung chung & cac Hoi truong, phong hop va cac noi cong cong.... theo
ding pham vi trach nhi¢m duogc giao.

4. Béi voi can bd, céng chic, vién chic va nguoi lao dong cé trach
nhiém:

a) Quan ly vastr dung tai san dugc giao dung muc dich;

b) Giwr gin, bao quan tai san dam bao an toan;

¢) Khéng ty y trao ddi, cho, ting tai san;

d) Ban giao tra lai tai san cho Van phong Vién (Ban quan ly
truc tiép) trong céc truong hop:
- Nghi huu, nghi théi viéc, chuyén cdng tac, di hoc tap tap trung dai han
thoi gian ban giao lai tai san khong qua 05 ngdy lam viéc ké tir quyét
dinh c6 hiéu luc.

- D0i v6i tai san hinh thanh tir cac d@ tai, du an hodic hop dong, thoi
gian ban giao lai tai san khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi dé tai, du
an hoac hop dong két thuc giai doan thuc hién.

- Khdng ¢6 nhu ciu sir dung hoic do hu hong khong sir dung duoc
phai c6 bién ban xac dinh nguyén nhan hu hong va tien hanh bao giao lai
tai san ngay.

Piéu 12. Ping ky tai san (bao cao ké khai tai san)

1. Hang nam can ctr vao tinh hinh téng giam tai san tai Véan phong
Vién thi ngay sau khi hoan thanh viéc dau tu xdy dung, mua sim hoic
tiép nhan tai san. Ban T chirc, Hanh chinh phai bao céo ké khai tinh hinh
bieén dong tai san :

a) Truso lam viéc, quyen sir dung dat dé xay dung try s¢ 1am viéc,

tai san khac gan lién voi dat; Xe 6 t0 cac loai. B4o céo ké khai véi Cuc
quan ly cong san- Bo tai chinh.



b) Tai san khong thugc pham vi  quy dinh tai diém 1 khoan a Diéu
nay co nguyén gia theo so k¢ toan tir 500 tri¢u dong trd 1én /1 don vi tai
san. Bao cao ké khai véi Vu Tai chinh- B Nong nghiép va PTNT.

’2. Viéc thuc hién bao cao ké khai thuc hién theo quy giinh tai Thong
tw s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 va thong tw s6 09/2012/TT-
BTC ngay 19/01/2012 cua Bo Tai chinh stra doi, bd sung thong tu so
245/2009/TT-BTC

Pic¢u 13. Str dung tai Sin

Céc tai san thong dung bao gdm may vi tinh, may in, méy chiéu,
may photocopy, ti dung tai li¢u, ban ghé lam viéc, may diéu hoa khong
khi, quat dién, may dién thoai, v.v cac don vi vf‘i ca r)hén co trach nhiém
bao quan, gilr gin bao dam str dung tai san lau bén, tiet kiém, co6 hiéu qua,
khong duoc tu y chuyén doi cac tai san d& dugc trang bi.

Piéu 14. Ché d9 Quan Iy, sir dung xe 6 td

1. Tiéu chuén sir dung xe 6 to

a) Giam dbc Vién duoc b tri sir dung xe 6 t6 riéng theo quy dinh
hién hanh cta nha nudc.

b) Cac Chl’l:c danh l4nh dao c6 hé sb phu cip chuc vu tir 0,7 dén
dudi 1,25 dugce bo tri xe 6 t6 phuc vu cong tac.

¢) Trudng hop do y8u cau khan cdp hodc do yéu cau dic biét phuc
vu cong tac, Lanh dao Vién hoac Truong Ban To chire, Hanh chinh quyét
dinh viéc bo tri xe 0 t0 cia co quan cho cac chirc danh khong co tiéu
chuan str dung xe 0 t0.

d) Céc t6 chirc doan thé: Pang uy, Cong doan, Poan thanh nién
cong san HO Chi Minh, Dan quéan tu v€... cia Vién néu cé nhu cau su
dung xe 6td cho cOng tac thi phai c6 phiéu d¢ xuat bo tri xe 6 té6 cdng tac
véi Trudng Ban To chuc, Hanh chinh.

d) Sir dung xe 6 to phuc vu hiéu d6i véi can bo, cdng chuc, vién
chirc va nguoi lao dong duoc giai quyét theo quy dinh sau:

- B6i véi can bo, codng chic, vién chic trong dién hiéu duoc st
dung mdt chuyén xe (néu c¢6 nhu cau);

- Pbi véi co quan: Ban Té chire, Hanh chinh cha dong b tri xe 6
t0 phu hop dé dua doan dai dién Lanh dao Vién, cac Ban, Cong doan di
tham viéng.

2. Quyén han, trach nhiém quan ly, sir dung xe 0 t0

a) Ban T6 chirc, Hanh chinh c6 trach nhiém:

- Tryc tiép quan Iy va diéu hanh xe 0 t ciia Van phong Vién dung
doi tuong, dung thoi gian;

- Str dung Iénh diéu xe cho mdi 1an st dung xe 6 t6;



- Chu tri ra soét, xdy dung dinh mtrc tiéu hao nhién li¢u cu
thé phu hgp véi thuc t€ cua tirng loai 6 t6 va dam bao cic quy dinh chung
cua nha nudc.

b) Phu trach bd phan Lai xe ¢6 trach nhiém:

- Mé s6 theo ddi thuong xuyén vé tinh hinh diéu dong str dung xe
theo ngay, thang, nam cu thé, theo ddi hanh trinh ting chuyén xe; luu cac
gidy dang ky st dung xe ciia cac don vi theo ting lich trinh chay xe dé
cap nhat cung chirng tir thanh toan chi phi sir dung xe;

- M¢ §6 quan ly ky thuat: theo ddi tinh hinh hoat dong cua tirmg dau
xe 0 t0 vé so km hoat dong hang nadm, cong tac bao dudng, chira dinh ky
va sua chira 16n tirng loai 0 t0 ding quy dinh hién hanh.

c) Trach nhiém quan ly, sir dung xe cta Lai Xe:

- Nhan vién lai xe phai chap hanh nghiém céc Lénh diéu xe, phai
quan 1y, giit gin xe tot, dam bao xe ludn sach s&, tranh mat mat, chay nod,
hu hong xe do chi quan gay nén; Bao dam lai xe an toan, st dung xe
dung muc dich, dang thoi gian, hanh trinh cdng tac ghi trong Iénh diéu
xe. Néu do nhu cau cdng tac phai di léch tuyén hodc kéo dai thoi gian,
phai thong bao va dugce sy dong ¥ cua Ban T6 chire Hanh chinh. Lai xe
khong duoc chd hang quc cam, hang trén thué, hang dé gay chay n...

- Khi di cdng tac, hang ngay phai ghi chép day du, cu thé cac noi
dung trong lich trinh chay xe, két thuc chuyén céng tac phai c6 ky xac
nhan ctia nguoi sir dung xe vao Iénh diéu xe vé thoi gian, dia diém, tong
s6 km xe da van hanh.

- Phai chii dong bao cao Phu trach bd phan Lai xe vé thuc trang k¥
thuat ctia xe dé co giai phap han ché cac hu hong 16n co thé xay ra. Moi
hu héng cta xe 6 t6 do 16i chil quan cua lai xe giy ra, 1ai xe c6 trach
nhiém boi hodn vé gia tri vét chét theo quy dinh hién hanh.

- Vé quan ly xang, dau, thu tuc thanh toan, quyét toan cac khoan
lién quan dén chi phi st dung xe 6 t6 thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
chi tiéu ndi bo ctia Van phong Vién.

d) Trong moi truong hop, khong tu ¥ st dung xe vao viéc riéng
hoac viéc khong thudc ndi dung sir dung xe duoc cap 1énh.

Piéu 15. Quan ly, sir dung hé thong thiét bi dién, nwéc

1. Cac don vi va ca nhan phai thuc hién ding cac quy dinh vé sir
dung dién, nudc:

a) Khong tu y thao tac dong md céc thiét bi dién, nuéc do Ban T
chie, Hanh chinh quan 1y. Khong dau néi lam thay d6i hé thong dién,
nudc cia co quan, don vi. Moi nhu cu vé stra chita dién, nuGe phai béo
cho Ban t6 chirc, Hanh chinh d¢ kiém tra, thuc hién.

b) C6 trach nhiém str dung tiét kiém dién, nudc; phai dong kin céc
V0i, van nudc sau khi dung; tat cac thlet bi dién khi ra khoi phong, hét gio
lam viéc trude khi ra vé phai tat ngudn dién vao tat ca cac thiét bi dién co
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trong phong lam viéc, hoi truong, phong hop. Khi sir dung may diéu
hoa nhiét d6 phai dong kin tat ca cac loai cuwa phong. Tuyét doi khong
duogc st dung cac thiét bi dién phuc vu viéc riéng.

2. Ban T6 chirc, Hanh chinh c6 trach nhiém phan céng nhan vién
phu trach dién, nude, dam bao nhu cau st dung va an toan vé hé thong
dién, nudc trong co quan.

Pi¢u 16. Quan Iy, sir dung dat

Viéc quan ly, sir dung dat tai Van phong Vién thuc hién theo quy
dinh cta phép luat vé dat dai.

~a) Viée s dung dat phai phu hop véi quy hoach, ké hoach st dung
dat d& dugc co quan nha nudce c6 tham quyén phé duyét.

,b) Ban T chuc, Hanh phinh c6 trach nhiém quan ly, bao toan dién
tich dat duoc giao, sir dung dat ding muc dich.

Piéu 17. Quan 1y va sir dung tru sé 1am viée

1. Viéc b tri dién tich phong 1am viéc cia ting Ban chuc ning
duoc can ctr vao tiéu chuan va thuc té s6 luong can bd, cong chic, vién
chtrc va nguoi lao dong trong bién ché va tinh chét, dic diém nhiém vu
duoc giao dam bao yéu ciu nhiém vu va hiéu qua st dung tru s& 1am
viéc. Phuong an bd tri, giao phong 1am viéc do Ban Té chirc, Hanh chinh
lap va trinh L&nh dao Vién quyét dinh.

2. Hét gio lam viéc can bg, cbng chac va nguoi lao dong cua ting
don vi phai dong tat ca cac loai cira ra vao, ctra so tai cac phong, ting 1am
viéc thudc pham vi don vi quan 1y, st dung dé bao vé tai san trong cic
phong lam viéc va tai san chung ctia Van phong Vién.

3. Can bo bao vé co quan co trach nhiém kiém tra lai cua cac
phong, ban, déng toan bd ctra ra vao, ctra chinh ctia cac nha lam viéc (4
tang, 7 tang...).

Pi¢u 18. Bio dudng, sira chira tai San

1. Trong qué trinh st dung tai san, Ban T6 chtc, Hanh chinh chu
tri thuc hién bao dudng, stra chira theo dang ché do va tiéu chuan k¥ thuat
do nha nudc quy dinh.

2. Khi ¢6 nhu cdu sira chita tai san, cac don vi 1am gidy dé nghi
chuyén cho Ban T chirc, Hanh chinh bao nhan vién ky thuat kiém tra va
sira chita. Truong hop can phai mua vat tu thiét bi dé thay thé, Ban To
churc, Hanh chinh lap du toan sura chira trinh Lanh dao Vién phé duyét.

- D6i v6i tai san 14 thiét bi tin hoc, trang thiét bj vin phong dang
trong thoi gian bao hanh, néu phat sinh hu hong, cac Ban sir dung tai san
thdng béo véi Ban T chire, Hanh chinh phdi hop yéu cau don vi cung
cap thyc hién trach nhiém bao hanh d4 cam két.

- Chi phi bao dudng, stra chita tai san, thiét bi sir dung cho céc dé
tai, du &4n hoidc cac hoat dong san xuét kinh doanh dich vu duoc tinh vao
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chi phi thuc hién dé té.i,,dl_l’ an hoac chi phi hoat dong san xut kinh
doanh, dich vu d6 theo ké hoach hang nam.

Piéu 19. Sir dung tai san dé gép von lién doanh, lién két

1. Giam dbc Vién quyét dinh dung tai san da dau tw, mua sim tir
Quy phat trién hoat dong su nghiép, tir cic ngudn vén huy dong dé gop
vbn lién doanh, lién két voi to chuc, ca nhan trong va ngoai nude theo ké
hoach, du toan, dy an lién doanh, lién két da duoc cap c6 thim quyen phé
duyét. Truong hop dung tai san dugc dau tr, mua sdm tir cac ngudn kinh
phi quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4 va khoan 5 Piéu 7 Quy ché ndy hoic tai
san duoc diéu chuyén dén theo quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thim
quyén dé gop von lién doanh, lién két thi phai duoc Bo Nong nghiép va
PTNT quyét dinh (sau khi c6 y kién thong nhat bang vin ban cia Bo Tai
chinh)

2. Viéc str dung tai san dé gop vén lién doanh, lién két phuc vu hoat
dong san xuét, kinh doanh, dich vu phai phu hop véi chirc nang, nhiém
vy, kha ning ctia don vi va hod trg cho hoat dong su nghiép, khong lam
anh huong dén chiic nang, nhiém vu do co quan nha nudc ¢6 tham quyén
giao cho don vi va phai thuc hién theo dung quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc dung gia tri quyén st dung dat d@é lién doanh, lién két thuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai hién hanh.

Pi¢u 20. Thé chap tai san

1. Don vi duge dung tai san mua sdm tir nguon Quy phat trién hoat
dong su nghiép va tir ngudn vén huy dong, dé thé chap vay von phuc vu
cho cac hoat dong su nghiép hodc hoat dong san xuat kinh doanh, dich vu
cua don vi.

2. Viéc thé chap tai san va viéc xir 1y tai san thé chap phai thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

3. Khong duoc dung tai san dugc nha nude dau tu dé thé chap vay

von, huy dong von dudi moi hinh thirc.

Pi¢u 21. Khiu hao va hao mon tai san cb dinh

1. Tai san cb dinh st dung cho hoat dong su nghiép du:(,)rc tinh hao
mon theo ché d6 quan ly, str dung va tinh hao mon tai san co6 dinh trong
don vi hanh chinh sy nghiép.

2. Téi san ¢d dinh st dung cho san xuét kinh doanh, dich vu dugc
trich khau hao tai san co dinh theo ché do quan ly, st dung va trich khau
hao tai san co dinh theo quy dinh ap dung cho cac doanh nghiép nha
nudc.

, Tuy theo ting hoat ,d(f)ng dich vu, Vién gé thé thl_l’C, hién viéc trich
khau hao nhanh, mac khau hao khdng qua 2 lan mac khau hao theo quy
dinh cua nha nudec.
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3. Tai san cb dinh dugc ding gép von lién doanh, lién két theo
quyét dinh ctia co quan nha nude c¢6 tham quyén, thi thuc hién trich khau
hao theo quy dinh hién hanh.

4. Toan b tién trich khiu hao i san ctia nha nudc dung vao hoat dong
san xuat kinh doanh, dich vy, lién doanh, lién két dugc bo sung vao Quy
phat trién hoat dong sw nghiép d€ sir dung tai tao lai tai san, dau tu xay dung
co s vat chat, d6i moéi trang thiét bi tai Van phong Vién. Sé tién trich khau
hao tai san dau tu, mua sam tir ngudn von ‘huy dong duge dung de tra ng
vay; truong hop d4 tra du no vay, duoc bod sung vao Quy phat trién hoat
dong su nghiép.

Pidu 22. Theo dbi va Kiém ké tai san

1. Ban Tai chinh, Ké toan mo s sach theo ddi tinh hinh bién dong
gia tri cua tung loai tai san (nguyén gia, hao mon hoac trich khau hao va
gia tri con lai) va mo thé tai san.

Tai san dugc phép s dung vao hoat dong san xuét kinh doanh, dich

vu hodc gdp Von lién doanh, lién két thi phai thyc hién hach toan theo doi
riéng ca vé sd luong, gia tri theo hudng din cua B Tai chinh.

2. Cac Ban dugc giao quan ly, su dung tai san phai mo 50 sach theo
ddi hién vat: tén tai san, so luong, khdi lwong, dic tinh thong sb ky thuat
.(mAu s6 do Ban Tai chinh, Ké toan cép).

3. Ban T6 chirc, Hanh chinh c6 trach nhiém chua tri, phdi hop véi cac
Ban t6 chirc thuc hién kiém ké tai san dinh ky hang nim va dot xuat theo
y&u cau quan ly; 1ap cac bao cao thdng k&, bao céo tinh hinh quan 1y, st
dung, xir ly tai san dinh ky hang nam theo dung quy dinh cta nha nudc
hodc béo cao dot xuét khi co quan c6 thim quyén yéu cau.

Muc 3
XU LY TAI SAN

Pi¢u 23. Piéu chuyén, thanh Iy tai san

1. Cac truong hop diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc:

a) Piéu chuyen giita cac don vi trong khéi Van phong Vién tir noi
thira sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh muac quy dinh;

b) bé mang lai hiéu qua st dung cao hon;

c) biéu chgyén cho cac don vi ngodi khéi Van phong Vién khi
khéng con nhu cau str dung;

d) Trong vth(‘)ri han 05 ngay lam Viéc,v ké tir khi c6 quyét dinh diéu
chuyén, Ban t6 chire, Hanh chinh chu ,tr‘l to chirc ban giao cho bén nhan,
Iap bién ban ghi nhan viéc ban giag tiep nhan va gﬁ:i cho Ban Tai chinh,
Ké toan 01 ban bién ban ban giao d¢ lam co s& ghi s6 ké toan.
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2. Céc truong hop thanh 1y tai san:

a) DA str dung vuot qua thoi han hao mon ma khong thé tiép tuc sir
dung duogc;

b) Bi hu hong dot xuat, hu hong khong thé sir dung hodc hu hong
ma stra chira khong khac phuc duoc.

3. Danh muc tai san diéu chuyén, ban, thanh Iy quy dinh tai diém d
khoan 1, diém ¢ khoan 2 Diéu 17; diém ¢ khoan 1, diém b khoan 2 Diéu
21 va diém b khoan 1, diém b khoan 2 Piéu 28 Nghi dinh sb
52/2009/ND-CP dugc 1ap theo Mau sé 01-DM/TSNN, Mau sé 02-
DM/TSNN, MAau sb 03-DM/TSNN ban hanh kém theo Thong tu s6
09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cia Bo Tai chinh.

4. Trong thoi han 30 ngdy lam viéc, ké tir khi c6 quyét dinh thanh
ly ctia cdp c6 tham quyén, Vin phong Vién phai thanh lap Hoi dong
thanh 1y tai san theo diéu 12 va 13 Thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay
31/12/2009 cua B Tai chinh va té chirc thyc hién thanh 1y, xt 1y i san
dé 1am co s ghi giam tai san trén s6 sach ké toan.

5. Tién thu tir thanh 1y tai san sau khi trir di cac chi phi c6 lién quan
dén viéc thanh 1y i san duoc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su
nghiép cta Vin phong Vién. Tién thu thanh 1y tai san tir ngudn von vay
duoc dung dé tra ng vay; truong hop d4 tra du no vay, don vi dugc dé lai
b sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

6. Viéc thanh 1y tai san phai dwoc cong khai dén toan thé can bo vién
chirc khoi Van phong Vién.

Chuwong III
XU LY VI PHAM

Pi¢u 24. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san

1. Bon vi va c4 nhan dugc giao truc tjép quan ly, st dung tai san vi
pham cac quy dinh tai Quy ché nay, gay that thoat, thiét hai vé tai san thi
phai chiu mot trong cac hinh thae xtr 1y sau:

a) Nhic nhg;

b) Thong bao trong toan co quan;

c) bé nghi ha bac danh hiéu thi dua;

d) Pé nghi xir Iy ky luat.

2. DPon vi va ca nhan duoc giao truc tlep quan ly, s dyung tai san vi
pham cic quy dinh tai Quy ché ndy, gay that thoat, thiét hai vé tai san
cong, ngoai viéc bi xur Iy theo cac hinh thirc tai khoan 1 Piéu nay con
phai bi xtr ly trach nhiém boi thuong vat chat hodc truy ctru trach nhiém
hinh sy theo quy dinh cuia phap luat hién hanh.
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Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 25. To chirc thye hién

1. Quy ché dugc thao luan rong rdi, dan chu va phd bién cong khai
dén tirng don vi, can bd vién chuc trong khoi Van phong Vién.

2. Trudng cac Ban c6 tréch nhiém phd bién va trién khai to chirc
thuc hién Quy ché nay trong don vi va phai quy dinh 0 trach nhi¢ém cua
bo phan, c4 nhan duogc giao truc tiép quan 1y su dung tai san; chi dao, to
chuc viéc quan ly, sir dung tai san mot cach tiét kiém va hiéu qua; thuc
hién xay dung ké hoach mua sam, str dung tai san ctia co quan theo diing
cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac cta phap luat co lién
quan.

3. Viéc thuc hién Quy ché nay 1a mot trong nhirng can c dé danh
gid két qua thi dua, khen thuong hang nim hodc dot xuat theo Quy ché
khen thudng cua Vién

4. Ban Tai chinh, K& toan c6 trach nhiém huéng din thyuc hién quy
ché ndy. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng méc cac don vi bao c4o
bang vin ban gui vé Ban Tai chinh, Ké toan dé tong hop xem xét va bo
sung cho phu hop.

5. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/7/2013.
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